Na osnovu ¢lana 12. Zakona o biblioteckog djelatnosti («Sluzbene novine
Kantona Sarajevo», broj 4/99), ¢lana 143. Zakona o srednjem obrazovanju
(«Sluzbene novine Kantona Sarajevo», broj 23/17, 30/19/), ¢lana 158. Pravila
JU Srednja masinska tehni¢ka $kola Sarajevo, Skolski odbor JU Srednja
maSsinska tehnicka Skola Sarajevo, na 17. sjednici odrzanoj 05.05. 2020.
godine, donosi

PRAVIL A
O RADU SKOLSKE BIBLIOTEKE
JU SREDNJA MASINSKA TEHNICKA SKOLA SARAJEVO

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

(1)Pravilima o radu skolske biblioteke JU Srednja maSinska tehnicka Skola
Sarajevo, (u daljem tekstu: Pravila) ureduje je posudba i koristenje biblioteCke
grade, postupak u sluCaju oSteCenja, uniStenja ili gubitka biblioteCke grade,
radno vrijeme biblioteke odnosno organizacija i na¢in rada biblioteke u JU
Srednja maginska tehni¢ka $kola Sarajevo (u daljem tekstu: Skola).

Clan 2.

(1)Rad $kolske biblioteke sastavni je dio odgojno - obrazovnog procesa Skole
koji se ostvaruje kao:

1. Neposredno odgojno - obrazovna djelatnost,

2. Strucna bibliotecka djelatnost 1

3. Kulturna i javna djelatnost.

Clan 3.

(1)Neposredno odgojno - obrazovna djelatnost iz ¢lana 2. tacke 1.) ovim
Pravilima obuhvataju ustrojavanje i vodenje rada u biblioteci, nabavku knjizne i
neknjizne grade, izgradnju biblioteckog fonda, inventarizaciju, signiranje,
kvalifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i reviziju, izradu popisa
literature za pojedine nastavne predmete, pracenje 1 evidenciju biblioteCkog
fonda, izvjestavanje ucenika, nastavnika i stru¢nih saradnika 0 novim knjigama i
sadrzajima stru¢nih Casopisa 1 drugo.



Clan 4.
(1)Kultura i javna djelatnost iz ¢lana 2. tacke 3.) ovih Pravila obuhvata,
pripremu 1 provedbu kulturnih sadrzaja kao S§to su knjizevne tribine, poetske
veceri, knjizevni susreti, izlozbe, predstavljanje knjiga, filmske projekcije, video
projekcije i drugo.

Clan 5.

(1)Odredbe ovih Pravila primjenjuju se na ucenike, nastavnike, stru¢ne
saradnike 1 druge radnike Skole. )
Clan 6.

(1)O pravilnoj primjeni ovih Pravila staraju se direktor i bibliotekar skole.

Il RADNO VRIJEME BIBLIOTEKE
Clan 7.

(1) Radno vrijeme biblioteke je svakim radnim danom i obavezno se istice
rad na ulaznim vratima biblioteke (rad sa u¢enicima). Radno vrijeme se
dijeli na: stru¢ni rad biblioteke, vrijeme izdavanja i vrac¢anja biblioteCke
grade 1 informacijski rad sa korisnicima.

(2) O promjenama radnog vremena biblioteke, bibliotekar je duzan
blagovremeno istaknuti obavjest na ulaznim vratima biblioteke i oglasnoj
ploci Skole.

III KORISTENJE BIBLIOTECKE GRADE

Clan 8.

(1)Bibliote¢ku gradu mogu koristiti mogu Koristiti ucenici, nastavnici, struc¢ni
saradnici 1 ostali radnici Skole (u daljem tekstu:korisnici).

Clan 9.

(1)Skolska biblioteka namjenjena je potrebama izvodenja i unapredivanja
odgojno — obrazovnog rada u $koli i dio je nastavnog procesa.

Clan 10.

(1)Biblioteka ¢e svim korisnicima pruziti usluge pod jednakim uslovima.



Clan 11.
(1) Za sve korisnike iz ¢lana 8. ovih Pravila ¢lanstvo u Skolskoj biblioteci
je besplatno.
(2) Korisnicima iz ¢lana 8. ovog Pravila bibliotekar moze izdati
odgovarajucu ¢lansku iskaznicu.
(3) Korisnici kojima je izdana ¢lanska iskaznica, duzni su izvjestiti
bibliotekara o svakoj promjeni li¢nih podataka.

IV POSUDBA BIBLIOTECKE GRADE

Clan 12.

(1)Bibliote¢ku gradu korisnicima posuduje bibliotekar. Bibliotekaru u
posudivanju bibliotecke grade i drugim poslovima s tim u vezi mogu pomagati
ucenici Skole.

Clan 13.

(1) Za koristenje ucenici/ce mogu posudivati:

- odjednom komplet udzbenika na vrijeme od jedne nastavne godine
(Juni mjesec) s tim da za pravovremeno razduzenje zaduzuju ucenici,
roditelji ( staratelji) i razrednici odjeljenja,

- odjednom knjigu za lektiru na vrijeme od 15 dana.

- odjednom 5 brojeva ¢asopisa na vrijeme do 5 dana.

- odjednom 2 primjerka videomaterijala na vrijeme do 2 dana.

(2) Za nastavnike, stru¢ne saradnike i ostale uposlenike Skole vrijedi isto
pravilo iz stava 1. ovog ¢lana.

Clan 14.

(1)lzvan prostorija biblioteke ne mogu se koristiti priru¢nici, enciklopedije,
leksikoni, rjecnici, bibliografije, atlasi i sl., osim kada se radi o razrednoj
posudbi prema zahtjevu nastavnika ili struénog saradnika.

Clan 15.
(1) Ako je potraznja za nekom biblioteckom gradom povecana, bibliotekar je

ovlasten prilikom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno
¢lanom 13. ovih Pravila.



(2) Za vrijeme zimskog i ljetnog raspusta te za vrijeme godisnjih odmora
radnika kada postoje opravdani razlozi, bibliotekar moZe korisniku
produziti vrijeme posudbe odredene ¢lanom 13.

Clan 16.

(1) Razrednom odjeljenju bibliotekar moze posuditi bibliotecku gradu prema
zahtjevu nastavnika ili stru¢nog saradnika.

(2) Vrijeme posudbe grade iz stava 1. ovog ¢lana odreduje bibliotekar u
dogovoru s nastavnikom ili stru¢nim saradnikom u skladu sa sadrzajima
nastavnog plana i programa Kkoji se izvode u razredu uz pomo¢ posudene
bibliotecke grade.

Clan 17.

(1) Korisnici su duzni ¢uvati bibliotecku gradu od svakog oSte¢enja. Ne smiju
trgati listove knjiga, cijepati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige
1 sli¢no,

(2) Korisnici su duzni posudenu bibliotecku gradu vratiti blagovremeno.

(3)Ako korisnik zbog bolesti ili drugog objektivnog razloga nije u
mogucnosti vratiti blagovremeno posudenu bibliote¢ku gradu, duzan je o
tome obavjestiti bibliotekara, a posudenu biblioteCku gradu vratiti odmah
nakon prestanka razloga sprjecenosti.

Clan 18.

(1) Korisniku koji pravovremeno ne vrati bibliotecku gradu, a ne radi se o
slucaju iz ¢lana 17. tacka 3) ovih Pravila bibliotekar ¢e opomenuti,

(2) Ako i nakon opomene korisnik ne vrati posudenu bibliote¢ku gradu,
duzan je platiti zakasninu.

V POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA ILI GUBITKA BIBLIOTECKE
GRADE

Clan 19.

(1) Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu bibliote¢ku gradu
odgovoran je za Stetu.
(2) Ako je posudeni primjerak bibliotecke grade ostecen toliko da se vise ne

vratiti biblioteci istovrsni primjerak kakav je posudio.



(3) Ako korisnik ne postupi prema stavu 2. ovog ¢lana, duzan je nabaviti i
vratiti biblioteci drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene
posudenog primjerka.

(4)Kada korisnik ne postupi ni prema stavu 3. ovog ¢lana, duzan je Skoli
nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti oSteCenog, unistenog ili izgubljenog
ponudenog primjerka.

(5)Odluku o pla¢anju nadoknade Stete iz stava 4. ovog Clana na prijedlog
biblotekara donosi direktor.

(6) Za Stetu koju prema stavu 1. ovog ¢lana ucini ucenik-ca, odgovoran je
punoljetni uc¢enik odnosno roditelj ili staratelj maloljetnog ucenika-ce.

Clan 20.
(1)Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lana 19. ovih Pravila primjenjuju

se odredbe Zakona o obligacionim odnosima. 1znos posebnih sredstava za rad
biblioteke odreduje Skolski odbor.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 21.

Sa odredbama ovih Pravila razrednici su duzni upoznati u¢enike-ce i roditelje
odnosno staratelje ucenika-ca.

Clan 22.
Jedan primjerak ovih Pravila trajno mora biti istaknut na vidno mjesto u
biblioteci i1 oglasnoj plo¢i zbornice.

Clan 23.

Ova Pravila stupju na snagu narednog dana od dana donosenja.

Dj. broj: 01- 1-437

U Sarajevu ,05.05. 2020. godine

PREDSJEDNIK SKOLSKOG OBORA

Ceki¢ Mirsad, dipl.ing. elektrotehnike



