Na osnovu ¢lana 106, 107. i 108. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 27/24), ¢lana 14.
stav (3) Pravilnika o izboru, razrjeSenju, nadleznostima i nacinu rada S$kolskog odbora
osnovne Skole, srednje Skole, srednjoskolskog i Skolskog centra na podrucju Kantona
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 46/24), ¢lana 20. Pravilnika o
vodenju pedagoske dokumentacije i evidencije u srednjoj Skoli i domu uéenika (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, br. 4/19, 9/19, 25/21, 34/23 i 33/24), u vezi sa ¢lanom 139. stav
(9) Pravila skole, Skolski odbor Javne ustanove Srednja masinska tehni¢ka §kola Sarajevo
na 2. sjednici, odrzanoj 5. 8. 2026. godine,donosi

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA JU SREDNJA MASINSKA TEHNICKA SKOLA

| OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

(1) Poslovnikom o radu Skolskog odbora Javne ustanove Srednja masinska
tehnic¢ka Skola Sarajevo (u daljnjem tekstu: Poslovnik) utvrduje se organizacija
i na¢in rada Skolskog odbora Javne ustanove Srednja masinska tehnicka §kola
Sarajevo (u daljnjem tekstu: Skolski odbor), i to:

a) nadleznosti i konstituisanje Skolskog odbora,

b) prava i duznosti ¢lanova Skolskog odbora,

C) pripremanje i sazivanje sjednica,

d) rad i odlu¢ivanje na sjednicama Skolskog odbora,
€) odrzavanje reda na sjednicama Skolskog odbora,
f) vodenje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora,
g) zavrsne odredbe.

Clan 2.

(1) Skolski odbor obavlja poslove utvrdene odredbama Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (u daljnjem tekstu: Zakon), Pravilnika
o izboru, razrjeSenju, nadleZznostima i nacinu rada Skolskog odbora osnovne
Skole, srednje Skole, srednjoskolskog i Skolskog centra na podru¢ju Kantona
Sarajevo (u daljnjem tekstu: Pravilnik), te Pravilima $kole i drugim propisima.

(2) Odredbe ovog Poslovnika obavezujuée su za predsjednika i ¢lanove Skolskog
odbora, direktora Skole, sekretara Skole, predsjednika Sindikalne organizacije
Skole, ¢lanove komisija i druga lica koja rade na sjednicama i koja prisustvuju
sjednicama Skolskog odbora.



(3) Predsjednik Skolskog odbora osigurava primjenu odredbi ovog Poslovnika i
odgovoran je za njihovo provodenje.

Clan 3.

(1) Skolski odbor obavlja poslove u okviru svoje nadleznosti i donosi odluke na
sjednicama na nacin i prema postupku utvrdenim Zakonom, Pravilima $kole i
ovim Poslovnikom.

(2) Nacin rada Skolskog odbora o pitanjima koja nisu uredena ovim Poslovnikom,
ureduje Skolski odbor posebnim zakljutkom na prijedlog predsjednika
Skolskog odbora.

(3) Odrzavanje sjednica Skolskog odbora objavljuje se na oglasnoj tabli Skole sa
predlozenim dnevnim redom, datumom, mjestom i vremenom.

II NADLEZNOST I KONSTITUISANJE SKOLSKOG ODBORA
Clan 4.

(1) Nadleznosti Skolskog odbora u donosenju akata Skole su:

a) donosenje pravila skole,

b) donoSenje godiSnjeg programa rada Skole za tekucu godinu 1 izvjeStaja o realizaciji
godis$njeg programa rada za prethodnu godinu,

c¢) donosenje finansijskog plana i usvajanje godiSnjeg obracuna,

d) donoSenje opceg akta o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i drugih
op¢ih akata u skladu sa pozitivno pravnim propisima 1

e) donoSenje programa rada i izvjestaja o radu koji podnosi osnivacu.

(2) Skolski odbor je nadlezan za rjesavanje o:

a) izboru, imenovanju i razrjeSenju direktora i pomoc¢nika direktora/voditelja dijela
nastavnog procesa, kao i zakljucivanju ugovora o radu i prestanku rada direktora Skole u
skladu sa pravilnikom koji donosi ministar,

b) imenovanju komisija u skladu sa pozitivno pravnim propisima,

¢) koristenju sredstava preko iznosa odredenog pozitivno pravnim propisima,

d) zalbi ucenika, odnosno roditelja ucenika na rjesenje o izricanju odgojno-disciplinske
mjere iz ¢lana 94. stav (2), tac. d), e), f) i g) Zakona,

e) utvrdivanju prijedloga plana upisa ucenika u prvi razred,

f) verificiranju konacne liste upisanih ucenika u prvi razred,

g) zalbama i prigovorima kandidata po javnom konkursu za prijem radnika i

h) zalbama i prigovorima koji se odnose na rad direktora Skole.



(3) Skolski odbor je nadlezan za odlu¢ivanje u drugom stepenu na odluke direktora Skole
na koje je dopustena zalba ili prigovor.

(4) Skolski odbor, osim nadleznosti propisanih u st. (1), (2) i (3) ovog ¢&lana, obavlja i
sljedece:

a) razmatra prijedloge odluka, preporuke i prijedloge koje se upute Skolskom odboru i
poduzima odgovarajuée mjere,

b) rjesava sva pitanja odnosa s osnivacem,

C) u prvom stepenu razmatra i odluéuje o pitanjima radnopravnog statusa direktora Skole,
d) prati, ocjenjuje i kontrolira rad direktora Skole,

e) u vanrednim situacijama kada je direktor privremeno sprijeCen obavljati poslove iz
njegove nadleznosti, uz saglasnost Ministarstva, ovla$¢uje nastavnika ili stru¢nog
saradnika koji ispunjava uvjete za direktora koji ¢e, uz svoje poslove, obavljati i poslove i
radne zadatke direktora, sve dok traje ta sprijecenost,

f) donosi plan kadrovskih potreba u srednjoj skoli za petogodisnji period,

g) utvrduje konacnu listu radnika koji su djelomicno ili potpuno ostali bez radnih zadataka,
h) na osnovu saglasnosti Ministarstva, na prijedlog direktora, donosi odluku o raspisivanju
konkursa za prijem radnika,

i) na prijedlog direktora donosi odluku o raspisivanju konkursa/oglasa za prijem
pripravnika i

j) obavlja i druge poslove u skladu sa pozitivno pravnim propisima i Pravilima skole.

Clan 5.

(1) Skolski odbor broji ¢etiri (4) ¢lana, a satinjavaju ga: jedan predstavnik osnivaca
kojeg predlaze Ministarstvo - predsjednik, jedan predstavnik Grada kojeg predlaze
gradski organ, jedan predstavnik roditelja ucenika i jedan predstavnik radnika
Skole.

(2) Mandat ¢lanova Skolskog odbora traje &etiri godine uz moguénost jednog reizbora.

11 PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA SKOLSKOG ODBORA
Clan 6.

(1) Skolski odbor je kolektivni organ upravljanja &iji ¢lanovi imaju jednaka prava,
duznosti i odgovornosti za rad Skolskog odbora.

(2) Clanovi Skolskog odbora mogu djelovati samo kao kolektivni organ i nemaju
nadleZnosti za donosenje odluka van sjednica Skolskog odbora.

(3) Obavljanje duznosti ¢lana Skolskog odbora je dobrovoljno i besplatno.



Clan 7.

(1) Clanovi Skolskog odbora imaju pravo i duznosti da:
a) prisustvuju sjednicama Skolskog odbora i njegovih radnih tijela kao i da
aktivno ucestvuju u njihovom radu i odlucivanju,
b) pokreéu pitanja za koja smatraju da o njima treba raspravljati Skolski odbor
i daju prijedloge za donosenje, izmjene i dopune akata iz djelokruga
Skolskog odbora,
C) da izvrSavaju zadatke koje im, u skladu sa svojim nadleznostima, povjeri
Skolski odbor,
d) tokom sastanka ne koriste izraze, mimiku i rije¢i koje mogu vrijedati ili
omalovazavati druge ¢lanove Skolskog odbora i naruavati dignitet
Skolskog odbora u cjelini,
e) da se u potpunosti pridrzavaju svih odredbi ovog Poslovnika.
(2) Clanovi Skolskog odbora duzni su obavijestiti predsjednika ili
zamjenika predsjednika Skolskog odbora o sprijecenosti prisustvovanja
sjednici Skolskog odbora najkasnije dvadeset i etiri (24) sata prije odrzavanja
sjednice.

Clan 8.

(1) Predsjednik Skolskog odbora obavlja sljede¢e poslove:
a) organizuje, saziva i predsjedava sjednicama Skolskog odbora,
b) predlaze dnevni red i odrzava red na sjednicama Skolskog odbora,
) potpisuje zapisnike sjednica, odluke, zakljucke i druge akte Skolskog odbora,
d) prati realizaciju odluka i zakljucaka,
e) obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, drugim opéim aktima Skole ili
odlukom Skolskog odbora.

(2) Sjednice Skolskog odbora saziva predsjednik, na li¢nu inicijativu, i na prijedlog dva
¢lana Skolskog odbora, Osnivaca, Ministarstva, Gradske uprave, Vije€a roditelja,
Sindikalnog odbora, direktora.

(3) Predsjednik je obavezan sazvati sjednicu i onda kada to, obrazlozenim prijedlogom
u pisanoj formi, zahtijevaju druge zainteresovane strukture i u dnevni red uvrstiti pitanja
navedena u prijedlogu.



Clan 9.

(1) U cilju nesmetanog funkcionisanja Skolski odbor ée na prvoj sjednici aktom
imenovati zamjenika predsjednika Skolskog odbora.

(2) Zamjenik predsjednika Skolskog odbora mijenja predsjednika u slu¢aju njegove
odsutnosti ili sprijecenosti da obavlja svoju duznost i za to vrijeme je ovlasten
obavljati sve poslove iz nadleznosti predsjednika Skolskog odbora bez bilo kakvih
ogranicenja.

IV PRIPREMANJE SJEDNICA
Clan 10.

(1) Skolski odbor svoje nadleznosti ostvaruje odrzavanjem sjednica.

(2) Sjednicama Skolskog odbora prisustvuju svi ¢lanovi.

(3) Lice koje predsjedava sjednicom Skolskog odbora odgovorno je za primjenu
odredbi ovog Poslovnika.

Clan 11.

(1) Lice navedeno u ovom ¢lanu stav (3) priprema prijedlog dnevnog reda sjednice
Skolskog odbora.

(2) Predsjedniku Skolskog odbora u pripremi sjednice pomazu direktor i sekretar
Skole.

(3) Materijale za sjednicu Skolskog odbora priprema direktor Skole koji je u obavezi
osigurati potpis sekretara Skole u gornjem desnom uglu akta koji se razmatra na
samoj sjednici, a kojim se potvrduje da je predlozeni materijal u skladu sa
pozitivnim zakonskim propisima. Ukoliko sekretar Skole nije parafirao akt,
materijal se ne moze razmatrati na toj sjednici. Ukoliko sekretar smatra da odredeni
materijal nije uskladen sa pozitivnim propisima, obavezan je direktoru, Skolskom
odboru i Ministarstvu dostaviti obrazlozeni pisani akt o uo¢enim nepravilnostima.

(4) Administrativne i druge poslove u vezi sa odrzavanjem sjednice Skolskog odbora
obavlja sekretar Skole.

Clan 12.

(1) Pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi ra¢una o sljede¢em:

a) da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrzavanja
sjednice aktuelna za rad Skolskog odbora u cjelini,

b) da se u dnevni red unesu i pitanja za koja su zainteresovani drugi organi u Skoli,



c)

da dnevni red ne bude suvise obiman da bi se sve predvidene tacke reda mogle
obraditi na toj sjednici.

(2) Clanovi Skolskog odbora ili druge zainteresovane strukture, na predloZeni dnevni red

mogu dostaviti pismeno, ili usmeno, obrazlozene prijedloge o izmjeni i dopuni dnevnog
reda, najkasnije do dana odrZavanja sjednice Skolskog odbora.

(3) Predsjednik i ¢lanovi Skolskog odbora imaju pravo prije i u toku sjednice Skolskog
odbora od direktora i sekretara Skole, odnosno predlaga¢a i izvjestilaca po pojedinim
taCkama dnevnog reda, traziti potrebne informacije, obavjestenja i druge podatke u vezi s
dnevnim redom i materijalima o kojima se na sjednici raspravlja.

V ZAKAZIVANJE SJIEDNICE

Clan 13.

(1) Konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora najkasnije u roku od 15 dana od dana

prijema odluke Vlade o imenovanju Skolskog odbora, saziva predsjednik
prethodnog saziva, njegov zamjenik ili ¢lan prethodnog saziva.

(2) U slucaju da se ne izvrsi obaveza u roku definisanom u stavu (1) ovog ¢lana,

konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora ée zakazati imenovani predsjednik
novog saziva.

(3) Predsjednik Skolskog odbora ¢e zakazati sjednicu Skolskog odbora i na zahtjev:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

najmanje dva ¢lana Skolskog odbora,

Ministarstvo za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo,
Opcine,

Vijeca roditelja,

Sindikalnog odbora,

direktora Skole,

drugih zainteresovanih struktura.

Clan 14.

(1) Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se u prostorijama Skole.
(2) U radu na sjednicama Skolskog odbora ugestvuje direktor, a mogu udestvovati i

druga lica bez prava odlucivanja.

(3) Prisustvo sjednicama Skolskog odbora je obavezno za radnike, odnosno lica koja

su ovlastena da obavljaju odredene poslove za Skolu, &ije prisustvo sjednici
zahtijeva Skolski odbor u slu¢ajevima kada se trazi njihovo stru¢no misljenje o
pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice ili ako moraju dati dodatno objasnjenje
za odredeno pitanje na nacin kako je regulisano ovim Poslovnikom ili kako u
svakom konkretnom sluéaju odluci Skolski odbor.



(4) Skolski odbor je obavezan pravovremeno pisanim putem obavijestiti predsjednika
Sindikalne organizacije o sjednicama ovog organa i omoguciti mu prisustvo osim
sjednicama koje su zatvorene za javnost, te razmotriti prijedloge i stavove Sindikata
o pitanjima iz njihove nadleznosti ako se o njima raspravlja.

Clan 15.

(1) Skolski odbor pravovaljano ostvaruje nadleznosti i donosi odluke kada sjednici
prisustvuje ve¢ina od ukupnog broja clanova.

(2) Sjednica Skolskog odbora zakazuje se najkasnije dva dana prije odrzavanja.

(3) Sjednice Skolskog odbora mogu biti redovne, vanredne ili izborne.

(4) Redovne sjednice odrzavaju se prema potrebi, a najmanje Cetiri puta godisnje.

(5) Vanredne sjednice odrzavaju se kada se za to ukaze potreba i kada nalazu
vanredne okolnosti.

(6) Izborne sjednice odrzavaju se kada se izabire direktor Skole, a mogu se odrzavati
zajedno s redovnim sjednicama.

(7) U hitnim slu¢ajevima ili prema potrebi sjednica Skolskog odbora moze biti
sazvana telefonskim ili elektronskim putem, a odrzana neposredno ili
videopozivom, koriStenjem komunikacijske platforme ili aplikacije koja
omogucava istovremeno ucestvovanje Clanova u radu sjednice i nesmetano
odlu¢ivanje. U tom slucaju predsjednik Skolskog odbora moze predloziti dnevni
red i na samoj sjednici te ga upuéuje na usvajanje ¢lanovima Skolskog odbora.

(8) O prijedlogu dnevnog reda, kao i o prijedlozima odluka koje se razmatraju na
sjednici, ¢lanovi Skolskog odbora izjasnjavaju se na nadin koji omoguéava jasno
utvrdivanje rezultata glasanja.

Clan 16.

(1) Clanovima Skolskog odbora ¢e prije odrzavanja sjednice biti dostavljen poziv za
sjednicu sa prijedlogom dnevnog reda, datumom, vremenom i mjestom odrzavanja
sjednice, uz odgovarajuci pisani materijal ili izvod ukoliko je materijal opSiran u
vezi sa pitanjem o kojem Ce se raspravljati na sjednici.

(2) lzuzetno, u posebnim situacijama, materijal za sjednicu se moze izloziti i usmeno.

(3) Poziv za sjednicu Skolskog odbora istovremeno se dostavlja i direktoru Skole.



VI RAD I ODLUCIVANJE NA SJEDNICAMA
Clan 17.

(1) Sjednicama Skolskog odbora predsjedava predsjednik, a u slu¢aju njegove
sprijeenosti sjednicom predsjedava zamjenik predsjednika.

(2) Predsjednik Skolskog odbora predlaze dnevni red za sjednicu, a konaan dnevni
red utvrduje Skolski odbor.

(3) Sjednica Skolskog odbora moze biti odgodena ili prekinuta.

(4) U slu¢aju odgadanja zakazane sjednice Skolskog odbora, nova sjednica zakazuje
se u pravilu za najdalje sedam dana od dana odgadanja.

(5) U slugaju prekida rada sjednice Skolskog odbora, nastavak te sjednice obavezno se
zakazuje najdalje za tri radna dana od dana prekida.

Clan 18.

(1) Na poéetku sjednice predsjednik Skolskog odbora daje potrebna objasnjenja u vezi
s njenim radom, informise prisutne o drugim prethodnim pitanjima i predlaze rad
prema predlozenom dnevnom redu.

(2) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo zatraziti dopunu i izmjenu predlozenog
dnevnog reda prije njegovog usvajanja, uz odgovarajuce obrazlozenje.

(3) Prijedlog dopune i izmjene dnevnog reda predsjednik Skolskog odbora daje na
glasanje te ga mora podrzati veé¢ina ¢lanova od ukupnog broja ¢lanova Skolskog
odbora da bi se uvrstio u dnevni red zakazane sjednice, s tim da se prvo glasa o
prijedlozima za dopunu, odnosno izmjenu dnevnog reda, a zatim o konacnom
dnevnom redu.

(4) Dnevni red se smatra usvojenim ako za konacni prijedlog glasa vecina ¢lanova od

ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

Clan 19.

(1) Clan Skolskog odbora koji zeli ugestvovati u diskusiji, mora prethodno zatraziti
odobrenje od predsjedavajuéeg. O jednom pitanju ¢lan Skolskog odbora moze govoriti
najvise dva puta izbjegavajuci opsirnost i ponavljanje.

(2) Ako izlaganje ¢lana Skolskog odbora odstupa od predmeta rasparave, ako je

nepotrebno opsiran, ako ponavlja iste ¢injenice, ako se vrac¢a na pitanja koja su vec

rijesena, ako prelazi na pitanje iz dnevnog reda o kome tek treba da se diskutuje, ako

govori o pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ili

neprimjereno se obraca ¢lanovima i prisutnim na sjednici, predsjedavajuci ima pravo

opomenuti ga.



(3) Predsjedavajuc¢i moze prekinuti izlaganje ucesnika u diskusiji ako ovaj i nakon izrec¢ene
opomene nastavi  postupati  suprotno  upozorenju  predsjedavajuceg. Osim
predsjedavajuceg, niko nema pravo prekidati izlaganje ucesnika u diskusiji.

Clan 20.

(1) Nakon S$to otvori sjednicu predsjedavajuéi konstatuje postoji li kvorum za
punovazan rad.

(2) Ako sjednici prisustvuje viSe od polovine ¢lanova, Smatra se da postoji dovoljan
broj za punovazno odlucivanje.

(3) U slucaju da je prisutan manji broj, predsjedavaju¢i odgada sjednicu Skolskog
odbora i odmah obavjestava ¢lanove Skolskog odbora o terminu nove sjednice,
koja se mora odrzati u roku od sedam dana i sa istim dnevnim redom.

(4) Nakon §to je dnevni red usvojen, predsjedavajuéi proglasava utvrdeni dnevni red i

izdaje nalog da se to konstatuje u zapisniku.

Clan 21.

(1) Prva tacka dnevnog reda, prema pravilu, usvajanje je zapisnika sa prethodne
sjednice.

(2) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo da na sadrzaj zapisnika uputi primjedbe.

(3) O osnovanosti primjedbi odlucuje Skolski odbor.

(4) Ako se primjedbe usvoje, u tekst zapisnika ¢e se unijeti izmjene u skladu s
usvojenim primjedbama odgovarajuce izmjene.

(5) Zapisnik se smatra usvojenim ako na njega nisu iznesene primjedbe, odnosno
nakon $to su u njega unesene usvojene primjedbe.

Clan 22.

(1) Skolski odbor na sjednici razmatra i odlu¢uje o pitanjima utvrdenim dnevnim
redom.

(2) O pojedinim pitanjima izlaze izvjestilac, koji moze biti predsjednik, zamjenik
predsjednika ili drugo odredeno lice, neki od ¢lanova Skolskog odbora ili drugo
lice koje prisustvuje sastanku Skolskog odbora.

Clan 23.

(1) Poslije izlaganjaizvjestioca, predsjedavajuci poziva ¢lanove na diskusiju koja traje
dok svi prijavljeni ne iznesu misljenje o tom pitanju.



(2) Skolski odbor moze na prijedlog predsjedavajuéeg ili nekog drugog ¢lana
Skolskog odbora donijeti odluku o prekidu rasprave o pojedinom pitanju kako bi
se predmet ponovo proucio ili dopunio radni materijal, odnosno, kako bi se pribavili
potrebni podaci do sljedeée sjednice Skolskog odbora.

(3) Skolski odbor moze odluéiti da se sjednica prekine ako se utvrdi da se ne mogu sva
pitanja dnevnog reda razmotriti. U tom slucaju odmah se utvrdi dan odrzavanja
nove sjednice.

Clan 24.

(1) Nakon zaklju¢enja rasprave o odredenoj tacki dnevnog reda, donosi se
odgovarajuc¢a odluka, zakljucak ili drugi akt, zavisno od problema o kojem se
raspravlja.

(2) Odluka je akt kojim Skolski odbor ostvaruje nadleZnosti.

Clan 25.

(1) Odluka treba biti tako formulisana da tacno, jasno i najsazetije izrazava stavove
Skolskog odbora.

(2) Donosenjem odluke istovremeno se odreduju izvrsilac, nacin izvrSenja i rok za
njeno provodenje.

(3) Ako odluku izvr$ava komisija, Skolski odbor ¢e utvrditi zadatke komisije i dati
upute za provodenje.

(4) Odluke, zakljuéci i stavovi Skolskog odbora se objavljuju javno, na oglasnoj tabli,
odmah, a najkasnije tri dana nakon okonéanja sjednice. U sluaju da je Skolski
odbor odluku, odnosno zakljucak, donio na pisani zahtjev treceg lica, obavezan je
dostaviti ih u pisanoj formi podnosiocu zahtjeva.

Clan 26.

(1) Skolski odbor donosi opéa akta, poslovnike, odluke, rjesenja, zakljucke,
preporuke, smjernice, te daje autenti¢na tumacenja akata koje donosi.

(2) Kada Skolski odbor mijenja i dopunjuje Pravila §kole, izmjene i dopune donosi u
formi odluke.

(3) Ostala opca akta mijenjaju se i dopunjuju na nacin i pod istim nazivom opceg akta
koji se mijenja i dopunjuje.

(4) Rjesenjem se odlucuje o pravima, obavezama ili drugim pojedina¢nim pitanjima iz
nadleznosti Skolskog odbora.
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(5) Zaklju¢kom Skolski odbor odluduje o pitanjima iz svoje nadleZnosti koja se odnose
na njegov rad i rad njegovih tijela, zauzima stavove i izrazava misljenja o pitanjima
0 kojima raspravlja.

(6) Zakljucak se mijenja i dopunjuje zakljuckom.

(7) Preporukom se izrazava stav Skolskog odbora o pojedinim pitanjima i ukazuje na
potrebu odredenog ponasanja.

Clan 27.

(1) Odluke Skolskog odbora su valjane ako za njih glasa veé¢ina od ukupnog broja
¢lanova.

(2) Glasanje na sjednicama Skolskog odbora je javno ili tajno.

(3) Javno glasanje provodi se dizanjem ruke ili poimeni¢no tako da predsjednik
Skolskog odbora poziva &lanove Skolskog odbora da se izjasne ko je ZA, a zatim
ko je PROTIV pojedinog prijedloga ili se SUZDRZAVA od glasanja.

(4) U slucaju kada je broj glasova ZA ili PROTIV isti, glasanje se ponavlja, pa ako
rezultat glasanja bude isti, predsjedavajuci odgada sjednicu za jedan sat. Ako
ponovo bude ista situacija, sjednica se odgada za tri dana.

(5) U slucaju kada ¢lanovi Skolskog odbora vise od dva puta u istom predmetu glasaju
2:2 ili da prilikom glasanja ne postoji vec¢ina od ukupnog broja ¢lanova, a to se
narocito odnosi na usvajanje godiSnjeg programa rada, usvajanje izvjestaja o radu,
plana upisa, imenovanja i razrjeSenja direktora i u drugim slu¢ajevima utvrdenim
Zakonom, predsjednik Skolskog odbora o tome obavjestava Ministarstvo za 0dgoj
I obrazovanje Kantona Sarajevo.

(6) Prijedlog da se o pojedinoj tacki dnevnog reda i predlozenoj odluci odlucuje tajnim
glasanjem moZe staviti svaki ¢lan Skolskog odbora, uz obavezu obrazloZenja svog
prijedloga.

(7) Tajno glasanje provodi se kada to zahtijeva vecina ¢lanova od ukupnog broja
&lanova Skolskog odbora i u slu¢aju kada je Zakonom, Pravilima i drugim op¢im
aktom utvrdeno da se odluke donose tajnim glasanjem.

(8) Kada se provodi tajno glasanje, prisutni se izjaSnjavaju na glasackim listi¢ima na
kojima je ispisano ZA ili PROTIV.

(9) Nakon glasanja predsjednik Skolskog odbora utvrduje je li pojedina odluka dobila
vec¢inu glasova i objavljuje rezultate glasanja.

(10) Provjera rezultata glasanja mora se zatraziti prije nego Sto predsjednik
Skolskog odbora utvrdi da je pojedina odluka donesena.
(11) Tajno glasanje provodi se glasackim listi¢ima koji su iste veli€ine, boje 1

oblika, ovjereni pe¢atom Skole, a na kojima se nalazi cjelokupni tekst prijedloga
odluke o kojoj se glasa rije¢ima ZA ili PROTIV.
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(12) Clan Skolskog odbora moze glasati samo jednim glasa¢kim listiéem, i to
liéno na sjednici Skolskog odbora.

(13) Clan Skolskog odbora glasa tako da zaokruZi jednu od rije¢i ZA ili PROTIV
ispod teksta odluke o kojoj se glasa.
(14) Nakon $to su svi &lanovi Skolskog odbora predali glasacke listiée i nakon

sto predsjednik Skolskog odbora objavi da je glasanje zavrieno, prelazi se na
utvrdivanje rezultata glasanja na osnovu predanih glasackih listica.

(15) Rezultat glasanja utvrduje predsjednik Skolskog odbora, uz prisustvo
sekretara Skole.
(16) Ako tajno glasanje putem glasackih listica provodi komisija koju je

imenovao Skolski odbor, onda navedena komisija priprema i provodi sve radnje
tajnog glasanja, te utvrduje rezultate tajnog glasanja ¢lanova Skolskog odbora.

a7 Na osnovu rezultata tajnog glasanja koje objavljuje predsjednik komisije
(koliko je od ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora preuzelo glasacke listice,
koliko ih je ukupno glasalo, koliko je bilo nevaze¢ih listi¢a, te koliko je ¢lanova
Skolskog odbora glasalo ZA, odnosno PROTIV prijedloga), predsjednik Skolskog
odbora proglasava rezultat glasanja 1 odluku koja je donesena na osnovu rezultata
glasanja.

VIl ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI
Clan 28.

(1) Predsjedavajuci je odgovoran za odrzavanje reda na sjednicama.

(2) Zbog narusavanja reda na sjednici ¢lanu Skolskog odbora mogu se izreéi sljedeée
mjere:
a) opomena na red,
b) zapisni¢ka opomena,
c) oduzimanje rijeci,
d) udaljenje sa sjednice.

(3) Mijere pod a), b) i c) izri¢e predsjedavajuéi, a mjeru pod d) izri¢e Skolski odbor na
prijedlog predsjedavajuceg ili ostalih ¢lanova.

Clan 29.
(1) Opomena na red izri¢e se onom ¢&lanu Skolskog odbora koji svojim ponasanjem na

sjednici naruSava red, a zapisnicka opomena kada i poslije izrecene opomene nastavi
remetiti red. Kada ¢lan Skolskog odbora nastavi remetiti red na sjednici i nakon izredene
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zapisnicke opomene, predsjedavaju¢i mu moze oduzeti rije¢. AKo nastavi narusavati red,
udaljava se sa sjednice.

(2) Udaljavanje sa sjednice izri¢e se samo za sastanak na kojoj je donijeta mjera udaljenja.
(3) Iskljugeni &lan Skolskog odbora mora odmah napustiti sjednicu.

(4) Ako red na sjednici Skolskog odbora remeti lice koje nije ¢lan, udaljava se sa sjednice
poslije prve opomene.

VIl ZAPISNICI
Clan 30.

(1) Nasvakoj sjednici Skolskog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi:

a) redni broj sjednice,

b) mjesto, datum i vrijeme odrzavanja,

c) ime i prezime predsjedavajuceg i zapisnicara,

d) imena prisutnih ¢lanova,

e) imena prisutnih ¢lanova koji nisu ¢lanovi Odbora, njihove funkcije i zvanja,

f) imena odsutnih ¢lanova koji su opravdali izostanak i ¢lanova koji nisu
opravdali izostanak,

g) ukupan broj ¢lanova Skolskog odbora i konstatacija da sjednici prisustvuje
potreban broj ¢lanova za punovazno odlucivanje,

h) usvojeni dnevni red,

i) ime i prezime podnosioca izvjestaja i sumirani podaci o izvjestaju,

J) ime i prezime ucesnika u raspravi,

k) formulacija o odluci o kojoj se glasalo,

I) odluke o pojedinim tackama dnevnog reda sa naznakom broja glasova ZA
prijedlog i PROTIV prijedloga, brojem suzdrzanih glasova i izdvojenim
misljenjima,

m) vrijeme kada je sjednica zavrsena ili prekinuta,

n) potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.

(2) U zapisnik se unose izjave na koje izri¢ito ¢lanovi insistiraju da se unesu, kao i
druge okolnosti za koje Skolski odbor donese odluku.

(3) Clan Skolskog odbora koji je na sastanku izdvojio misljenje, moze traziti da se
bitni dijelovi njegove izjave unesu u zapisnik.

(4) Zapisnik sa sjednice Skolskog odbora vodi i sa¢injava u konaénoj verziji sekretar
Skole, koji nema pravo odlu¢ivanja i u¢estvovanja u raspravi bez odobrenja
predsjednika Skolskog odbora.

(5) U slucaju sprijeCenosti sekretara Skole zapisnik vodi predstavnik radnika u
Skolskom odboru, a isti na sljedeéoj sjednici parafira sekretar Skole.
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(6) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo na podetku sjednice iznijeti primjedbe na
Zapisnik sa prethodne sjednice, a 0 osnovanosti primjedbe na Zapisnik odlucuje se
na sjednici bez rasprave.

(7) Ako se primjedba prihvati, obavit ¢e se u Zapisniku odgovarajuéa izmjena.

(8) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno Zapisnik u kojem su saglasno s
prihvac¢enim primjedbama izvrSene izmjene, smatra se usvojenim.

Clan 31.

(1) Skola vodi zapisnik sjednica Skolskog odbora u elektronskom obliku koji se
obavezno Stampa na papiru A4 formata, numerisanih stranica.

(2) Zapisnik sjednice Skolskog odbora moZe se izmijeniti i dopuniti samo odlukom
Skolskog odbora.

(3) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je sekretar Skole, odnosno lice koje vodi
zapisnik i predsjednik Skolskog odbora.

(4) Na kraju kalendarske godine svi zapisnici se objedinjuju i uvezuju u jedinstvenu
svesku zapisnika.

Clan 32.

(1) Zapisnik potpisuje predsjedavajuéi Skolskog odbora i zapisniéar.
(2) Zapisnik se sacinjava najkasnije tri dana nakon odrzavanja sjednice i upucuje svim
¢lanovima Skolskog odbora odmah ili najkasnije sa pozivom za narednu sjednicu.

Clan 33.

(1) Original zapisnika sa eventualnim prilozima ¢uva se u sekretarijatu Skole kao
dokument trajne vrijednosti.
(2) Ukoliko postoji tehni¢ka moguénost, Sjednica se moze i tonski snimati.

Clan 34.

(1) Skolski odbor osigurava djelotvorno i efikasno koristenje svih resursa Skole i
odgovoran je za zakonit rad Skole i njenih organa.

(2) Predsjednik i ¢lanovi Skolskog odbora odgovorni su za zakonitost rada ovog
organa upravljanja.

(3) Clanove Skolskog odbora na prvoj sjednici sekretar upoznaje o odredbama Zakona
0 odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, broj: 27/24), a posebno odredbom c¢lana 133. stav (6)
kojom je propisano da se nov€anom kaznom u iznosu od 500 do 1.500 KM moze
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kazniti za prekriaj direktor, odnosno predsjednik i ¢lanovi Skolskog odbora za
nezakonit rad.

(4) Ukoliko neko pitanje 0 na¢inu rada i postupcima rada Skolskog odbora nije
utvrdeno donesenim Poslovnikom o radu Skolskog odbora, Skolski odbor je duzan
primjenjivati odredbe pozitivnih propisa Zakona o upravnom postupku Federacije
Bosne i Hercegovine, Zakona o radu Federacije Bosne i Hercegovine, Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli u Kantonu Sarajevo, Pravilnika o
izboru, razrjeSenju, nadleznostima 1 nacinu rada Skolskog odbora osnovne skole,
srednje Skole, srednjoSkolskog 1 Skolskog centra na podruc¢ju Kantona Sarajevo,
Instrukcija Vlade Kantona Sarajevo, internih propisa $kole i drugih pozitivnih
pravnih propisa.

IX PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 35.

(1) Izmjene i dopune Poslovnika donose se po postupku utvrdenom za njegovo
donosenje.

(2) Primjena ovog Poslovnika stupa na snagu danom usvajanja na 2. (drugoj) sjednici
Skolskog odbora, odrzanoj 5. 8. 2026. godine.

(3) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Skolskog
odbora JU Srednja masinska tehni¢ka Skola Sarajevo, broj: 01-1-868/22 od
01.06.2022. godine.

ﬁeds' dnica éko}s}-:og odbora
R /Vex,renc
Nezirevi¢ Dzenana, prof.

Djelovodni broj: 01-1-1327-5/26
Sarajevo, 5. 8. 2026. godine
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